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Nerviano, 9/9/2024

A tutto il personale
Circolare n. 6

Oggetto: Modalita di richieste permessi
Si ricorda che permessi e congedi vanno richiesti in anticipo e utilizzando I'apposita
modulistica disponibile presso gli uffici di segreteria e nei singoli plessi. La
documentazione va consegnata a mano o inviata via mail.
Per le assenze di malattia &€ necessario avvisare telefonicamente o via mail dalle ore 7:30
alle 7:45 (nel caso dei docenti € necessario avvisare anche i referenti di plesso)

provvedendo all’'invio del certificato medico appena possibile.

Le richieste devono tutte riportare il plesso di appartenenza e I'ordine di scuola.

Si ricorda che gli orari della segreteria del personale sono i seguenti:
dal lunedi al venerdi dalle ore 12.00 alle ore 14:00.

Si ringrazia per la collaborazione
Cordiali saluti

Il Dirigente Scolastico
Prof.Igor A. Baldan

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs. 39/93)
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